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Atividade Gestão documental e organização da Biblioteca 

 

Objetivos 

Reorganizar o fundo documental, segundo a CDU (Classificação Decimal Universal); Proceder ao tratamento preliminar de todos os documentos que chegam; Catalogar 

e classificar os documentos; Atualizar o Regimento Interno da Biblioteca; Promover a autonomia dos utilizadores; Divulgar o catálogo online inserido no GibNet (SIGB); 

Desenvolver o processo de empréstimo do fundo documental; Facilitar a pesquisa; Otimizar os recursos; Permitir um funcionamento e gestão eficaz da Biblioteca; 

Organizar e embelezar o espaço das Bibliotecas (Biblioteca Escolar Antiga (BEA) e Biblioteca Escolar (BE), continuamente; Promover e entusiasmar o gosto e a 

frequência das Bibliotecas; Divulgar atividades; Prestar apoio pedagógico e curricular; Formar e informar o utilizador; Promover o acesso ao conhecimento. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa coordenadora da Biblioteca 
Coordenação de toda a Gestão documental 
e organização da Biblioteca. 

Alice Ribeiro(AO) 

 Helena Silva (AO) 

Atendimento dos utilizadores  

Catalogação e empréstimo dos documentos 

 

Destinatários / Intervenientes Toda a comunidade escolar e extra-escolar 

 

Metas
1
 Rentabilizar ao máximo o recursos existentes na biblioteca 

 

Calendarização Ao longo do ano 

 

Avaliação Relatório Final; Estatística de Empréstimos, devoluções, e documentos catalogados 

 

Recursos Humanos: Equipa Coordenadora e Assistentes Operacionais. Materiais: consumíveis;  Software; Material para impressão de etiquetas; e outros materiais. 

 

Orçamento Recursos materiais: 380,00 € 

 

                                            
1
 Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Dinamização da Biblioteca 

 

Objetivos 

Dinamizar; Promover a frequência da Biblioteca; Promover a Leitura; Promover e dinamizar o Projeto de leitura “ Livros Viajantes”; Eleger o leitor do mês; Apoiar os 

curricula; Desenvolver competências tecnológicas; Envolver toda a Comunidade Escolar; Envolver os Encarregados de Educação; Otimizar recursos; Unir para 

fortalecer; Tornar as Bibliotecas o Centro Aglutinador de toda a Escola. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa coordenadora da Biblioteca 
Coordenação de todo o processo de 
dinamização da Biblioteca 

Alice Ribeiro (AO) 

e 

 Helena Silva (AO) 

Atendimento dos utilizadores  

 Cooperação em toda a dinamização da 
Biblioteca 

 

Destinatários / Intervenientes Toda a comunidade escolar e extraescolar 

 

Metas
2
 Rentabilizar ao máximo o recursos existentes na biblioteca 

 

Calendarização Ao longo do ano 

 

Avaliação Relatório final 

 

Recursos Materiais: consumíveis; Humanos: Equipa Coordenadora 

 

Orçamento Recursos materiais: 380,00 € 

 

 

                                            
2
 Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Construção de uma nova página Web da Biblioteca no Webnode 

 

Objetivos 
Divulgar a Biblioteca e respetivas atividades; Proporcionar materiais de apoio curricular e pedagógico; Em colaboração com os Departamentos, construir Delicious com 
links avalizados pelos Departamentos; Promover o acesso ao conhecimento de forma híbrida; Motivar os alunos para a leitura; Envolver todos os agentes educativos; 
Apoiar todos os projectos. Dinamizar a ação da BE no espaço Web; Abrir a Web a promoção das competências literárias; Manter atualizado o site e a rede social da BE 

 

Equipa   

Nome Função Nome Função 

Equipa Coordenadora da Biblioteca Produção de documentos. Gestão do 

equipamento informático, digitalização de 

documentos do arquivo da biblioteca. 

Cândida Filomena Batista 

Joaquim Silva Gomes 

António Henrique  

Atualização da página Web da BE 

 

Destinatários / Intervenientes Comunidade escolar e extra-escolar 

 

Metas
3
 

 Número de utilizadores da página na Internet; Volume de atualizações coincidente com o número de atividades. Manter um espaço de partilha de textos, 
pensamentos e opiniões entre a Biblioteca e os seus utilizadores. 

 

Calendarização A desenvolver ao longo do ano 

 

Avaliação Relatório final; Estatística de utilizadores da Página Web 

 

Recursos 
Materiais: computadores, Internet;Web2.0( Webnode, delicious, pbwork, Facebook…) /  Recursos Humanos: Equipa Coordenadora e Responsável pela manutenção 
da página Web, Mª de Lurdes Faria Silva 

 

Orçamento  

 

 

                                            
3
 Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Coordenação do Projecto de Leitura envolvendo os 7º, 8º, 9º, 10º anos e 1º anos do Curso Profissional, denominado”Livros Viajantes” 

 

Objetivos 
Motivar os alunos para a leitura; Estimular o prazer de ler; Formar leitores; Criar oportunidades de leitura; Envolver todos os agentes educativos; Formar cidadãos livres 

e responsáveis; Apresentar material de apoio/Sugestões para os Projectos a serem desenvolvidos pelas turmas; Organizar, divulgar, dinamizar e apoiar o projeto. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa Coordenadora da Biblioteca Dinamização de todo o projeto Professores Responsáveis  Promoção efetiva da Leitura 

 

Destinatários / Intervenientes Comunidade Escolar e Extra- Escolar 

 

Metas
4
 Formar e sedimentar Leitores  

 

Calendarização Durante todo o ano letivo 

 

Avaliação Relatório Final 

 

Recursos 
Humanos: Equipa coordenadora da Biblioteca; Professores Responsáveis. Materiais: Livros; Computador; Internet; Página web da Biblioteca; Fichas de Leitura; 

Contrato de Leitura; Panfletos; Filmes. 

 

Orçamento 500 € 

 

 

Atividade Plano Nacional de Leitura (PNL) 

                                            
4
  Quantificação dos objectivos traçados. 
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Objetivos 
Participar no Concurso Nacional de Leitura (1ª fase: seleção a nível de escola); Participar noutras actividades do Plano Nacional de Leitura a fim de: Motivar os alunos 
para a leitura; Estimular o prazer de ler; Formar leitores; Criar oportunidades de leitura; Envolver todos os agentes educativos; Formar cidadãos livres e responsáveis. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa Coordenadora da Biblioteca Organizar e Dinamizar o PNL Departamento de Línguas Operacionalizar as sugestões do PNL 

 

Destinatários / Intervenientes Toda a Comunidade Escolar 

 

Metas
5
 Formar e sedimentar Leitores 

 

Calendarização Concurso Nacional de Leitura - 1º Período (2ª e 3ª fases serão calendarizadas pelo PNL)  e durante todo o ano letivo. 

 

Avaliação Relatório Final 

 

Recursos Humanos e Materiais: Livros do PNL; Página Web do PNL; Material multimédia; Página Web da Biblioteca e Outros 

 

Orçamento 300€ 

 

                                            
5
  Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Semana da Leitura - tema: “O Mar” 

 

Objetivos 

Desenvolver hábitos de leitura junto de toda a comunidade escolar: Tertúlias Literárias; Encontro com Escritores; Sarau Cultural; Distribuição de folhetos com poesias; 

Distribuição de folhetos com frases emblemáticas; Funcionamento de painéis Temáticos para todas as idades, desde a análise de obras literárias, a leitura em voz alta, 

sessões sobre poesia, apresentação de peças teatrais… Envolver todo o agrupamento em actividades de âmbito Literário e Cultural. Comemorar/Relacionar com o ano 

Internacional da Matemática e Planeta Terra. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa coordenadora da Biblioteca 
Organização, divulgação e dinamização da 
Semana da Leitura 

Departamentos  

 

Destinatários / Intervenientes Comunidade Escolar e Extra- Escolar 

 

Metas
6
 Divulgar e promover a Leitura; abrir as portas à Comunidade extra- escolar 

 

Calendarização De 8 a 12 de abril 

 

Avaliação Relatório e Questionário fechado 

 

Recursos Humanos: Equipa coordenadora da Biblioteca; Materiais: Brochuras; Cartazes; Certificados; Lembranças 

 

Orçamento 150  € 

                                            
6
  Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Um Livro…um filme 

 

Objetivos 
Incentivar a leitura de obras literárias interpretada no cinema; Desenvolver a criativa e o sentido crítico nos alunos; articular esta atividade com o Plano Nacional de 
Cinema; Colaborar de uma forma Pedagógica e Cultural com os Professores que realizam substituições, apresentado e disponibilizando a Biblioteca um conjunto de 
filmes adequados para cada faixa etária, seguindo, entre outras as sugestões do Plano Nacional de Cinema 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa Coordenadora Organização, promoção e dinamização da 

atividade 

Plano Nacional de Cinema 

 
Promoção e dinamização da atividade 
(online). 

 

Destinatários / Intervenientes Alunos e professores 

 

Metas
7
 Relacionar Literatura e Cinema e colaborar de uma forma Pedagógica e Cultural com os Professores que realizam substituições 

 

Calendarização Durante o ano letivo 

 

Avaliação Relatório e Questionários. 

 

Recursos Humanos: Equipa Coordenadora; Professores. Materiais: Catálogo, filmes selecionados, guiões, fichas. 

 

Orçamento 150€ 

 

 

                                            
7
 Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Actividade de promoção de leitura: recepção, na Biblioteca, das turmas inscritas. 

 
Motivar os alunos para a leitura; Estimular o prazer de ler; Formar leitores; Criar oportunidades de leitura; 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

 Equipa Coordenadora 
Receber os alunos para sessões dedicadas 
à Leitura 

A Biblioteca está aberta a toda a 
Comunidade Escolar e Extra- Escolar. 

Sessões de Promoção da Leitura 

 

Destinatários / Intervenientes Docentes e discentes 

 

Metas
8
 Formar e Sedimentar Leitores 

 

Calendarização Ao longo do ano letivo 

Avaliação Relatório Final e Questionários fechados 

 

Recursos Humanos: Equipa Coordenadora da Biblioteca. Materiais: Jornais; revistas; livros; filmes; computador; Internet; Página Web da Biblioteca. 

 

Orçamento 80 € 

 

                                            
8
 Quantificação dos objectivos traçados. 

Objetivos 
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Atividade Chá com livros 

 

Objetivos  Proporcionar o contacto com diferentes tipos de texto; Promover o convívio, o bem estar e a leitura. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa Coordenadora da Biblioteca 

 

 

Orientação e dinamização 

Animação da sessão 

Elaboração do cartaz de divulgação 

Professor de Expressão Musical 

 
 

 

Destinatários / Intervenientes Alunos e professores  

 

Metas
9
 2 turmas por sessão 

 

Calendarização Em datas a marcar  

 

Avaliação Inquérito de opinião 

 

Recursos Consumíveis (papel, tinteiro, cartolinas,…), chá, biscoitos, loiça, colheres de chá, açúcar. 

 

Orçamento 50 € por cada sessão 

 

 

                                            
9
 Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Comemorações: Dia das Bibliotecas, Dia da Poesia, Dia do Livro, Dia do Teatro 

 

Objetivos 

Sensibilizar a Comunidade Escolar para as Bibliotecas, a Leitura e a Poesia. Reconhecer a importância da biblioteca na vida e dinâmica de uma escola; Sensibilizar a 
comunidade escolar para a utilização e frequência do espaço da biblioteca. Estimular a criatividade e o gosto pela leitura e declamação de poesia. Promover hábitos de 
leitura; Desenvolver o gosto pela leitura e pela escrita; Fomentar formas cooperativas de trabalho docente; Contribuir para o desenvolvimento das competências de 
literacia dos alunos 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa coordenadora da Biblioteca 
Organizar as comemorações e dinamizar as 
atividades 

  

 

Destinatários / Intervenientes Toda a Comunidade Escolar 

 

Metas
10

  

 

Calendarização 
Dia das Bibliotecas - 25 de Outubro - sexta-feira; Dia da Poesia - 21 de Março – sexta-feira, Dia do Livro – 23 de Abril - quarta-feira; Dia do teatro- em data a 
marcar. 

 

Avaliação Questionário aos participantes 

 

Recursos Humanos: Equipa coordenadora da Biblioteca; Materiais: Impressão de Certificados; Folhetos; Cartazes 

 

Orçamento 150 € 

 

 

                                            
10

  Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade 
Encontros com escritores/pensadores/oradores… 

 

 

Objetivos 
Promover a leitura e a escrita; Aproximar o leitor do escritor; Incentivar a criatividade; Fomentar o gosto pela leitura; Conhecer novos autores; Estimular o gosto pela 

pesquisa; Despertar a imaginação. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa coordenadora da Biblioteca 

Organização, dinamização e divulgação da 
atividade 

 

Departamentos  

 

Destinatários / Intervenientes Comunidade Escolar 

 

Metas
11

 Promover a Leitura e a Escrita 

 

Calendarização A estipular em conformidade com a disponibilidade dos escritores 

 

Avaliação Inquérito de opinião 

 

Recursos 
Humanos: Equipa Coordenadora da Biblioteca; Escritores. Materiais: Cartazes de divulgação (consumíveis: impressões, fotocópias, papel…); livros; e material de 
embelezamento dos espaços onde decorrem os encontros. 

 

Orçamento 200 € 

                                            
11

  Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Eliminatória dos Jogos Romanos de Tabuleiro (jogo do soldado, jogo da tábula e jogo do moinho) 

 

Objetivos 

Divulgar através de jogos lúdico-pedagógicos modalidades de lazer praticados pelos romanos e perceber as origens de alguns dos jogos atuais. Esta 

atividade permitiria preparar os nossos alunos, turmas do 3º ciclo, a participarem, no âmbito da atividade "Braga Romana", no campeonato nacional 

dos Jogos Romanos de Tabuleiro a decorrer no Museu D. Diogo de Sousa, no mês de maio. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa Coordenadora da Biblioteca 

Departamentos 

Trabalhar em equipa com toda as Estruturas 
de Coordenação Educativa, Supervisão 
Pedagógica  e Docentes. 

  

 

Destinatários / Intervenientes Alunos do 3º ciclo 

 

Metas
12

 Apoio Pedagógico e Curricular 

 

Calendarização 
Durante todo o ano letivo: disponibilizar os jogos romanos de tabuleiro no espaço da biblioteca para os alunos interessados treinarem.  

Maio: fase das eliminatórias.  

 

Avaliação Relatório Final 

 

Recursos Humanos: Equipa Coordenadora da Biblioteca e Grupo de História. Materiais: jogos romanos de tabuleiro 

 

Orçamento  

 

                                            
12

  Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Parceria com a Associação Cultural Francisco de Sá de Miranda 

 

Objetivos Dinamizar atividades culturais, conjuntamente 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

 Equipa coordenadora da Biblioteca 

Associação Cultural Francisco de Sá de 
Miranda 

Dinamizar atividades culturais, 
conjuntamente 

  

 

Destinatários / Intervenientes Toda a Comunidade escolar, Extra-curricular e Associação Cultural Francisco de Sá de Miranda 

 

Metas
13

 Promover o envolvimento e parcerias 

 

Calendarização Durante todo o ano letivo 

 

Avaliação Relatório Final 

 

Recursos Humanos: Equipa Coordenadora da Biblioteca; Associação Cultural Francisco de Sá de Miranda. Materiais 

 

Orçamento  

 

                                            
13

  Quantificação dos objectivos traçados. 



                                                                                                                                                                  
Plano Anual de Atividades                             Biblioteca Escolar 

Ano Letivo 2012/2013 

                           Tema: Melhorar os Resultados Escolares. Promover a Educação para a Saúde, o Ambiente e a Educação para a Cidadania.     

 16 

 

 

Atividade Elaboração de uma candidatura anual (RBE e/ou outras instituições) 

 

Objetivos Promover o enriquecimento e funcionalidade do equipamento e acervo documental 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa coordenadora da Biblioteca Otimizar os recursos da Biblioteca   

 

Destinatários / Intervenientes Comunidade Escolar 

 

Metas
14

 Enriquecer/ atualizar o acervo documental em prol da Comunidade Escolar 

 

Calendarização Em data definida pelas Instituições 

 

Avaliação Relatório 

 

Recursos Humanos: Equipa coordenadora da Biblioteca 

 

Orçamento  

 

                                            
14

  Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade 
Exposição de Trabalhos Realizados Pelos Alunos 

 

 

Objetivos 
Promover a Expressão escrita; Desenvolver a Criatividade; Estimular o gosto pela pesquisa; Despertar a imaginação; Divulgar e promover os trabalhos realizados a 

toda a comunidade escolar; Motivar para a realização de trabalhos. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa coordenadora da Biblioteca 

Departamentos 

Motivar os alunos para a realização de 
trabalhos 

  

 

Destinatários / Intervenientes Comunidade Escolar e Extra-Curricular. 

 

Metas
15

 Promover os trabalhos realizados pelos nossos alunos 

 

Calendarização Durante o ano letivo 

 

Avaliação Relatório final 

 

Recursos Humanos: Equipa Coordenadora da Biblioteca; Departamentos. Materiais: Expositor; Computador; Internet; Página Web da Biblioteca 

 

Orçamento  

 

 

                                            
15

  Quantificação dos objectivos traçados. 
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Atividade Articulação Curricular da BE com as Estruturas de Coordenação Educativa, Supervisão Pedagógica e Docentes 

 

Objetivos 

Trabalhar em equipa com todos os grupos disciplinares e níveis de ensino nas actividades de ensino de competências de informação; Ajudar a cumprir objectivos e 

actividades que englobem toda a escola nomeadamente no cumprimento do Projecto Educativo ou em projectos/actividades em desenvolvimento a nível de escola; 

Identificar necessidades sentidas pelos vários órgãos relativamente às Bibliotecas; Recolher sugestões de actividades de dinamização das Bibliotecas de acordo com a 

especificidade de cada grupo disciplinar/ano de escolaridade; Assegurar recursos materiais e humanos para apoio às áreas curriculares disciplinares e não 

disciplinares; Propor atividades envolvendo toda a escola e promover a sua dinamização; Criar e promover materiais e acções de apoio aos curricula. 

 

Equipa  

Nome Função Nome Função 

Equipa Coordenadora da Biblioteca 

Departamentos 

Trabalhar em equipa com toda as Estruturas 
de Coordenação Educativa, Supervisão 
Pedagógica  e Docentes. 

  

 

Destinatários / Intervenientes Comunidade Educativa 

 

Metas
16

 Apoio Pedagógico e Curricular 

 

Calendarização Durante todo o ano letivo 

 

Avaliação Relatório Final 

 

Recursos Humanos: Equipa Coordenadora da Biblioteca e Departamentos. Materiais: computador; Internet, ferramentas da Web 2.0 

 

Orçamento  

 

                                            
16

  Quantificação dos objectivos traçados. 


